
سعادةتحت رعاية
المستشار نبيل بن يعقوب الحمر

مستشار جلالة الملك لشؤون الإعلام 
يةالرئيس الفخري لجمعية العلاقات العامة البحرين

الملتقى الخليجي الرابع عشر
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الدبلوم التدريبي 
في

إدارة الفعاليات 

جمعية العلاقات العامة البحرينية وجمعية العلاقات العامة الكويتية والجمعية الدولية 

فرع الخليج وأكت سمارت لاستشارات العلاقات العامة–للعلاقات العامة 
يقدمون

( باللغة العربية –عن بعد )

جهات محلية وإقليمية ودولية4معتمد من قبل 

م2024يونيو 6إلى مايو  19من 

http://www.actsmartpr.com/
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معة،والسالذهنيةالصورةبناءلتشملالعامةالعلاقاتممارسيمهامتتفرع

ولكنشريفات،والتالمراسمالإعلامية،البحوثوالحديثة،التقليديةبوسائلهالإعلام

اتللعلاقممارسأيلمهاراتالأساسيالمحكالفعاليات،تنظيمقطاعيبقى

.سبقماكليشملفهوالعامة،

ومعدفة،المستهالفئاتمعتواصلكوسيلةالفعاليات،علىالاعتمادزيادةفمع

منباتفعالية،أيوسلبياتإيجابياتإبرازفيالاجتماعيالتواصلوسائلتأثيرتنامي

منممكنمستوىأعلىعلىفعاليةبأيالخروجعلىالحرصزيادةالضروري

.الحرفية

كافةعلىطلاعالامنالممارسينلتمكينالتدريبي،البرنامجهذابتصميمقمناولقد

.المجالهذافيالمعتمدةالدوليةالمعاييروعلىالفعالية،تنظيمخطوات

الدبلوم التدريبي في إدارة الفعاليات
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..الفعالياتأنواعمختلفإدارةمجالفيالأهمالمهنيةالشهادة•

.الياتالفعتنظيمفيالدوليةالمعاييرلتبيةالبرنامجهذاصمم•

.ودوليةوإقليميةمحليةجهات4قبلمنمعتمدةشهادة•

.زومبرنامجطريقعنالمكثفةالمعلوماتمنأسابيع3•

وإلى17:00الساعةمنالخميسإلىالأحدمنيوميااللقاءاتتعقد•

.المكرمةمكةبتوقيت19:00

.ختصينالمالخبراءمنمجموعةقبلمنالعربيةباللغةالبرنامجيقدم•

.للمدربإضافةمختصأسبوعيضيف•

.الفعالياتإدارةمجالفيللتدريبحاملهاالشهادةهذهتؤهل•

.أقصىبحدمشاركا20عنيزيدلنالمشاركينعدد•

(VAT10%)سعوديريال3450=بحرينيدينار345الرسوم•

الدبلوم التدريبي في إدارة الفعاليات
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:أهداف البرنامج

.الفعالياتتنظيمتاريخعلىالتعرف.1

.الفعالياتتنظيمأهميةتوضيح.2

.الفعالياتبفلسفةالإلمام.3

.الفعالياتأنواعتحديد.4

.الفعاليةتوقيتاختيار.5

.للفعالياتالسليمالتخطيط.6

.الفعالياتأفكارفيوالابتكارالإبداع.7

.للفعالياتالخفيةالرسائل.8

.الفعالياتمحظورات.9

.للفعالياتالإعلاميةالحملات.10

.للفعالياتالإعلاميةالأدوات.11

.العملفرقبناء.12

.للفعالياتالرباعيسواتتحليل.13

.الفعالياتتمويلآليات.14

.للفعالياتالمختلفةالبروتوكولات.15

الدبلوم التدريبي في إدارة الفعاليات
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.أنواع الفعاليات وأغراضها1.

.تحديد الأهداف المباشرة وغير المباشرة للفعالية2.

.بناء فرق العمل3.

.إدارة مشروع الفعالية4.

.اختيار موقع وتوقيت الفعالية5.

.آليات متابعة تنفيذ الفعالية6.

.معايير قياس جودة الفعالية7.

.مهارات التعامل مع الأخطاء خلال الفعالية8.

.إدارة سيناريو الفعالية9.

.آليات تقييم الفعاليات10.

الدبلوم التدريبي في إدارة الفعاليات

:  الأسبوع الأول

فلسفة ولوجستيات الفعاليات
فهد إبراهيم الشهابي. د: تقديم 
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.للبيئة الداخلية والخارجية(  SWOT)التحليل الإستراتيجي الرباعي.1

.التخطيط الاستراتيجي للحملات الإعلامية للفعاليات.2

.توافق الخطط الإعلامية للفعاليات مع رسالة المنشأة.3

.اتتحديد أطراف العملية الإعلانية والإعلامية والترويجية للفعالي.4

.الاختيار الأمثل للرسائل والوسائل الإعلامية.5

.الأفكار الإبداعية في مجال الترويج للفعاليات.6

.بناء ميزانية الفعالية.7

.آليات الحصول على رعاية للفعاليات المختلفة.8

.مراحل تقييم الخطة الإعلامية للفعالية.9

.لإعلانيةحالات عملية في التخطيط الاستراتيجي للحملات الإعلامية وا.10

الدبلوم التدريبي في إدارة الفعاليات

: الأسبوع الثاني

الخطة الاعلامية وآلية تمويل الفعاليات
لولوة بودلامة. د: تقديم 
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.القواعد الدولية والمحلية في بروتوكولات الفعاليات.1

.بروتوكول الدعوات.2

.بروتوكولات ترتيب القاعة والأعلام.3

.  بروتوكول الاستقبال والتوديع.4

.بروتوكول مرافقة الضيوف.5

.بروتوكولات التجليس في المحافل.6

.  بروتوكول استلام وتسليم الشهادات الدروع.7

.بروتوكول المتحدثين.8

.بروتوكولات المآدب.9

.بروتوكولات الهدايا والزهور.10

الدبلوم التدريبي في إدارة الفعاليات

: الأسبوع الثالث

بروتوكولات الفعاليات
المستشارة منى الزايد : تقديم 
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.منظمو الفعاليات•
.منتسبو قطاع العلاقات العامة•
.منتسبو قطاع المراسم والتشريفات•
.منتسبو قطاع الإعلام•
.منتسبو قطاع المسئولية الاجتماعية•
.الدبلوماسيون•
.منتسبو قطاع تطوير الأعمال•
.العسكريون•
.سيدات المجتمع•
.طلبة الجامعات•
.منسقو الحفلات•
.منتسبو قطاع الضيافة•
.سبو قطاع خدمة العملاءتمن•
.السكرتارية التنفيذية•
.رجال الأعمال•
.المهتمون•

الدبلوم التدريبي في إدارة الفعاليات

:لمن هذا البرنامج
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شهادة الدبلوم التدريبي في إدارة الفعاليات

برواز فخم الختم البارزشارة إدارة الفعاليات 
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الدبلوم التدريبي في إدارة الفعاليات

:للتسجيل
:نا الإلكتروني للمشاركة في هذا البرنامج يمكنكم ملء اسنمترة التسجيل على موقع

w w w . a c t s m a r t p r . c o m

: ية كما ويمكنكم إتمام الإجراءات المالية باستخدام أي من وسائل الدفع التال

http://www.actsmartpr.com/

